
 
 
 
 

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลเขานอย 
  ที่ ๒70 / ๒๕61 

เรื่อง  แตงตั้งเจาหนาที่ดูแลงานศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
……………………………………….. 

   
ดวยองคการบริหารสวนตําบลเขานอย ไดดําเนินการจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการ  พ.ศ. 2540 

ตามคําสั่งเลขที่ 40/2550 เพื่อการจัดการใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการ ไวใหประชาชนเขา ตรวจดูได และเผยแพร
ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลเขานอย รายงานความคืบหนาการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
  

ดังนั้น องคการบริหารสวนตําบลเขานอย จึงแตงตั้งพนักงานสวนตําบลผูดูแลงานศูนยขอมูลขาวสารของทาง 
ราชการ องคการบริหารสวนตําบลเขานอย ดังตอไปนี้  

1. นางสาวสําเริง  กลิ่นหอม ตําแหนง ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
โดยใหมีหนาที่ดังตอไปนี้  
(๑) จัดระบบขอมูลขาวสารตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ และระเบียบองคการบริหาร สวนตําบล 

เขานอย วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓ ที่หนวยงานภายในองคการบริหารสวนตําบลเขานอย สงมาใหตาม
ระเบียบ และจัดทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อใหประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง  

(๒) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูมาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร ชวยเหลือแนะนําผูมาขอขอมูลขาวสาร  
(๓) การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคาํรับรองความถูกตองสําหรับขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดู 

ใหแกผูขอ  
(๔) กรณีการขอขอมูลขาวสารตามมาตราอ่ืน ๆ ซึ่งไมมีในศูนยขอมูลขาวสารใหสงคาํขอไปยังหนวยงาน  

เจาของเรื่องพิจารณา  
(๕) กรณีเปนขอมูลขาวสารของหนวยงานอ่ืนใหคําแนะนําใหไปขอ ณ หนวยงานนั้น  
(๖) การประสานงาน การแจงนัดหมาย การมอบสําเนาขอมูลขาวสารตาม (๔) ใหแกผูขอ  
(๗) ดําเนินการอ่ืนใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย  
(๘) รายงานผลการดําเนินการของศูนยขอมูลขาวสารใหนายกองคการบริหารสวนตําบลทราบทุกเดือน  
 

ทั้งนี้ ใหปฏิบัติหนาที่โดยเครงครดัตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 

สั่ง ณ วันที่ 26 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2561  
 

       
      

                (นายเสงี่ยม   ฝาเฟยม) 
                   นายกองคการบริหารสวนตําบลเขานอย 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   


