
 
 

           ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 
เร่ือง   จัดตั้งศูนย์บริการร่วมขององค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
  เพื่อใหก้ารอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความตอ้งการของประชาชนต าบลเขานอ้ย 
เป็นไปอยา่งรวดเร็วและถูกตอ้ง สอดคลอ้งกบัพระราชกฤษฎีกา  วา่ดว้ย หลกัเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บา้นเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 จึงจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วม ตามค าสั่ง องคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย ท่ี 314/2560 ลง
วนัท่ี 2 ตุลาคม  2560 เพื่อเป็นศูนยบ์ริการของประชาชนในการติดต่อสอบถามข้อมูล ยื่นค าขออนุมติั ขอ
อนุญาต ในเร่ืองท่ีเป็นอ านาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและภารกิจของหน่วยงานภายนอกท่ี
ต่อเน่ืองจากภารกิจองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและตลอดจนเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีประชาชนในทอ้งถ่ินร้องขอ 

  จึงประกาศมาใหท้ราบโดยทัว่กนั 

  ประกาศ  ณ   วนัท่ี   2   เดือนตุลาคม   พ.ศ.2560 
 

          ลงช่ือ 
                                                  (นายเสง่ียม   ฝาเฝ้ียม) 

                                                  นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 
ที ่314/2560 

เร่ือง   จัดตั้งศูนย์บริการร่วมขององค์การบริหารส่วนต าบลเขาน้อย 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

 เพื่อใหก้ารอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความตอ้งการของประชาชนต าบลเขานอ้ยเป็นไป
อยา่งรวมเร็วและถูกตอ้ง สอดคลอ้งกบัพระราชกฤษฎีกา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหารกิจการบา้นเมือง
ท่ีดี พ.ศ. 2546 จึงจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ในการติดต่อสองถามขอ้มูล ยืน่ค  าขอ
อนุมติั ขออนุญาต ในเร่ืองท่ีเป็นอ านาจหนา้ท่ีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและภารกิจของหน่วยงาน
ภายนอกท่ีต่อเน่ืองจากภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและตลอดจนเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีประชาชนในทอ้งถ่ิน
ร้องขอ โดยมีองคป์ระกอบและมีอ านาจหนา้ท่ี ดงัน้ี 

1. คณะกรรมการศูนยบ์ริการร่วม ประกอบดว้ย 
1. นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย   ประธานกรรมการ 
2. รองนายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย  รองประธานการรมการ 
3. ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย   กรรมการ 
4. ผูอ้  านวยการกองคลงั     กรรมการ 
5. ผูอ้  านวยการกองช่าง     กรรมการ 
6. หวัหนา้ส านกัปลดั     กรรมการ/เลขานุการ 

2. คณะท างานด าเนินการจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วม ประกอบดว้ย 
1. ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย   ประธานกรรมการ 
2. หวัหนา้ส านกัปลดั     รองประธานกรรมการ 
3. นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน    กรรมการ 
4. เจา้พนกังานการเงินและบญัชี    กรรมการ 
5. นายช่างโยธา      กรรมการ 
6. นกัวชิาการศึกษา      กรรมการ 
7. นกัพฒันาชุมชน      กรรมการ 
8. เจา้พนกังานจดัเก็บรายได ้    กรรมการ 
9. เจา้พนกังานธุรการ     กรรมการ/เลขานุการ 
10. ผูช่้วยเจา้พนกังานธุรการ     กรรมการและผูช่้วยเลขานุการ 

 
/โดยใหค้ณะ... 



-2- 
โดยใหค้ณะกรรมการมีอ านาจหนา้ท่ี ดงัน้ี 

1.รวบรวมกระบวนงานบริการประชาชนในภารกิจขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและภารกิจของ
หน่วยงานภายนอกท่ีจะใหบ้ริการในศูนยบ์ริการร่วมและใหห้น่วยงานท่ีรับผดิชอบแต่ละกระบวนงาน
ด าเนินการ ดงัน้ี 

1.1 ปรับระบบการท างานของแต่ละกระบวนงานเพื่อใหมี้ระบบบริการท่ีเช่ือมต่อระหวา่งศูนยบ์ริการ
ร่วม และหน่วยงานท่ีเจา้ของเร่ือง ทั้งในดา้นเอกสาร การส่งต่องาน ระบบการรับเงินและก าหนดระยะเวลา
ด าเนินการของแต่ละกระบวนงาน 

1.2 ปรับปรุงเอกสารค าขอในกระบวนงานต่าง ๆ เพื่อใหเ้ขา้ใจง่ายและเกิดความสะดวกในการกรอง
เอกสาร 

1.3 จดัพิมพร์ายละเอียดเอกสารหลกัฐานท่ีประชาชนตอ้งใชป้ระกอบในการขออนุมติั อนุญาต พร้อม
เอกสารค าขอในกระบวนงานต่าง ๆ เพื่อใหศู้นยบ์ริการร่วมใชใ้นการบริการประชาชน 

2.เจา้หนา้ท่ีประจ าศูนยบ์ริการร่วม ใหมี้ความรู้ความเขา้ใจในกระบวนงานและรายละเอียดต่าง ๆ ของ
แต่ละกระบวนงาน ท่ีมีการใหบ้ริการในศูนยบ์ริการร่วม โดยมีการประสานกบัหน่วยงานท่ีใหบ้ริการร่วม 
พร้อมประกาศจดัตั้งศูนยบ์ริการร่วม และมอบหมายใหเ้จา้หนา้ท่ีปฏิบติังาน ณ ศูนยบ์ริการร่วม ดงัน้ี 

2.1 รับเร่ืองขออนุญาต และตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประสานงานใหถู้กตอ้ง ครบถว้น 
2.2 ส่งเร่ืองใหก้บัหน่วยงานเจา้ของเร่ือง เพื่อด าเนินการตามอ านาจหนา้ท่ี 
2.3 ติดตามความคืบหนา้เม่ือไดรั้บการสอบถามจากประชาชนผูรั้บบริการ 
2.4 แจง้ผลการด าเนินการให้ประชาชนผูรั้บบริการทราบ 

     ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ี เป็นตน้ไป 

  สั่ง ณ วนัท่ี 2 เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2560 

 

(นายเสง่ียม  ฝาเฟ้ียม) 
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบลเขานอ้ย 

 


